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Comptable  ET  RESPONSABLE PERSONNEL  SPET 2022 au aout 2023 D’un réalisation de 
projet Clinique Médico-Chirurgical  

    Missions: 
- Etablir les ordre immobilisation la Banque
- Suivi les réalisations de crédit
- Les rapports de crédits selon la demande de gérant
- Clarifier et donner des solutions  entre le gérant et les fournisseurs
- Suivi les charge de crédits et le projet général
- Coordination avec le bureau étude
- Préparés les marchés et les contrats des travaux avec les entreprises
- Préparation les situations et les avenants pour les travaux suppléments
- Suivi le coût des matériaux et les achats des matériaux
- Enregistrer les mouvements de caisse
- Préparés les rapports des travaux comptabilité et financier de chantier selon la demande de gérant
- Saisie des opérations comptables de l'entreprise (situation, achats, immobilisations banques

opérations diverses).
- Produire les documents comptables et légaux (bilans, comptes de résultat, annexes, rapports de
gestion...) ET Maîtrise de la comptabilité analytique et Suivi des immobilisations et Analyse des
comptes comptables
-Etablissement des déclarations fiscales mensuelles et Gestion des trésoreries

EPE TALAEZ LIEGE   CHEF DE SERVICE COMMERCIAL JANV. 2019– JUIL 2021 
Skikda- Algérie Missions réalisées 

-Établir une stratégie commerciale et prospecter de nouveaux clients
Manager et animer une équipe et gérer les sstocks et les commandes
- Prendre contact avec les fournisseurs et les clients et la facturation
- Gérer les opération import/export avec la banque client compagnie maritime

Skikda- Algérie plus chargé de service personnel dans le période de pandémie de covid 19 
Fev2020– juil 2020 

-Préparation et suivi de tous les documents réglementaires liés à la gestion du personnel.
-Assurer la tenue des livres légaux (Registre des congés, mouvements du personnel, personnel
Étranger...)
- Élaboration et contrôle de la paie
- Assurer les relations avec les organismes publiques (inspection de travail, direction de l'emploi,
médecine du travail…).

MARS  2017 – JANV 2019 Entreprise travaux bâtiment |  CHEF COMPTABLE et RH
- Saisie des opérations comptables de l'entreprise (situation, achats, immobilisations banques opérations diverses).
- Produire les documents comptables et légaux (bilans, comptes de résultat, annexes, rapports de gestion...)
ET Maîtrise de la comptabilité analytique et Suivi des immobilisations et Analyse des comptes comptables
-Etablissement des déclarations fiscales mensuelles et Gestion des trésoreries

E X P É R I E N C E 
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RH ET COMPTABLE  dans Algérie hydraulique   2014 au 2016

Saisie des opérations comptables de l'entreprise (ventes, achats, immobilisations, 
banques, caisse, opérations diverses). 
Et les autres opérations comptables et RH  

 2016 - 2018 DIPLÔME : Master science financière et comptabilité option Comptabilité 
 Alger Algérie    Dely Ibrahim Université d'Alger 

 2008 - 2012 DIPLÔME : Licence en sciences commerciales et financières 
Alger Algérie ÉCOLE SUPERIEURE DE COMMERCE D’ALGER

                                                        DLG PC COMPT PAIE STOCK COMMERCILA+ SAGE + INTELLIX 
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